מושב קדרון

הגדרת תפקיד: מזכיר יישוב. 
תיאור תפקיד: מזכיר היישוב הינו הזרוע הביצועית של הנהגת היישוב, מתפקידו לסייע בגיבוש המדיניות אשר מתווים הועד החקלאי והועד המקומי ולהוציאה לפועל. להוות כתובת מקצועית כלפי פנים וחוץ לענייני משאבי האגודה, חברה וקהילה ביישוב.
היקף המשרה: 60%.
דרישות התפקיד:
1. יכולת למידה מהירה, יכולת ביטוי, יכולת ייזום, ליווי ובצוע פרויקטים.
2. תקשורת טובה עם אנשים.
3. תואר אקדמי בתחום ניהול ו/או כספים ו/או משפט.
4. ידע בתחום המחשוב הכרה של תוכנות Office. 
5. ניסיון במתן שרות ללקוחות.
6. ניסיון בניהול צוות.
7. ניסיון בניהול מו"מ מול ספקים ונותני שרות.
8. ניסיון במערכת  גבייה מלקוחות. 
9. ניסיון קודם בתחום שרות יישוב קהילתי.
תיאור פעילויות מרכזיות:
1. ייצוג המושב במערכות חיצוניות.
2. הקמה וניהול תקציבים של המושב.
3. בניית תכניות עבודה ומעקב אחר ביצוע.
4. ניהול עובדים.
5. יזמות ופתוח פרויקטים. 
6. טיפול בהיבטים משפטיים.

הצעות מועמדות יש להגיש לכתובת מייל - giyot@hotmail.com

